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MINIT MESYUARAT 

JAWATANKUASA KECIL PROMOSI PELAKSANAAN EKSA BHEUU 

BIL. 2/2016 
 

 

Tarikh : 26 Ogos 2016 (Jumaat) 

Masa : 3.00 ptg – 4.30 ptg 

Tempat : Bilik Mesyuarat Siber 
Aras 5, Bangunan BHEUU 
 

 
1. Perutusan Pengerusi 

1.1. Pengerusi mengucapkan salam dan mengucapkan terima kasih kepada semua 
yang hadir. 

2. Perbincangan 

Pelan Aktiviti Promosi 

2.1. Pengerusi memaklumkan beberapa pelan aktiviti promosi dijangka untuk 
dilaksanakan pada tahun ini. 

2.2. Hebahan melalui siar raya. 

2.2.1. Mesyuarat bersetuju untuk menyediakan teks siar raya untuk 
memupuk kesedaran warga BHEUU tentang EKSA, penjagaan serta 
kekemasan ruang pejabat dan sebagainya. Siar raya ini akan 
dibacakan selepas bacaan doa sebanyak dua (2) kali seminggu iaitu 
pada hari Selasa dan Khamis mulai 30 Ogos 2016. Berikut adalah 
jadual pembahagian tugas penyediaan teks siar raya :- 

Bulan Nama pegawai 

September Puan Nazlina Azlin binti Adamsah 

Oktober Puan Nor Wahida binti Abdul Muntak 

November  Puan Norsan binti Samsul 

Disember Puan Mahnum binti Daud 

 

Tindakan : Pn. Nazlina, Pn. Norsan  
Pn. Mahnum dan Pn. Wahida 
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2.3. Facebook Page EKSA BHEUU 
 
2.3.1. Mesyuarat juga mencadangkan agar dibuat FB Page khusus bagi 

EKSA BHEUU. Segala aktiviti dan gambar yang berkaitan EKSA akan 
dimuatkan ke dalam Page ini bagi tujuan memudahkan segala 
maklumat dapat disalurkan kepada warga BHEUU.  

 
Tindakan : En. Asnal dan Pn. Azura 

 

2.4 Pertandingan Seksyen Terkemas/Tercantik 
 
2.4.1 Mesyuarat mencadangkan untuk mengadakan pertandingan bagi 

meningkatkan motivasi warga kerja supaya EKSA sentiasa menjadi 
amalan. Pertandingan akan diadakan setiap bulan dan pemenang 
akan diumumkan melalui FB Page EKSA. 

 
2.4.2 Pemenang akan diberikan Piala pusingan dan diumumkan melalui 

FB Page. 
 

Tindakan : Semua AJK 
 
 

2.5 Mencipta Default Wallpaper dan Footer pada Email Jabatan. 
 
2.5.1 Mesyuarat bersetuju supaya logo dan slogan EKSA BHEUU dijadikan  

sebagai default wallpaper dan footer pada email jabatan. 
 

Tindakan : Makluman 
 

2.6 Hari Gotong Royong 
 
2.6.1 Mesyuarat juga mencadangkan agar aktiviti gotong-royong akan 

terus dilaksanakan sepanjang tahun. 
 

Tindakan : Makluman 
 

3 Penutup 

Pengerusi mengucapkan terima kasih kepada semua yang hadir dan menangguhkan 
mesyuarat pada jam 12.30 tengahari. 
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SENARAI KEHADIRAN : 
 

 

1. Pn. Nor Azlina binti Kamarudin    - Pengerusi 

Pengerusi 

 

2. Pn. Nazlina Azlin binti Adamsah 

AJK Promosi 

 

3. En. Asnal Nadhim Khirudin  

AJK Promosi 

 

4. Pn. Mahnum binti Daud 

AJK Promosi 

 
5. Pn. Nor Wahida binti Abdul Muntak    - Pencatit minit 

Setiausaha 

 

TIDAK HADIR DENGAN ALASAN 

 

1. Pn. Norsan binti Samsul 

AJK Promosi 

 

2. Pn. Siti Azura binti Ismail 

AJK Promosi 

 


