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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

• Layari Sistem Log Latihan di: 
http://apps.bheuu.gov.my/elatihan

• Paparan utama sistem adalah seperti
Rajah 1.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

• Bagi pendaftaran baru, sila klik pada
pautan Daftar Baru di skrin utama
sistem seperti di Rajah 2.

• Abaikan langkah pendaftaran
sekiranya akaun tuan/puan telah
diwujudkan. Mohon login 
menggunakan Kad Pengenalan dan
default kata laluan yang diberikan. 
(Rujuk rajah 7)
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

• Sila lengkapkan semua ruangan
terutamanya ruangan bertanda (*).

• Sila tanda pada kotak ‘Saya mengakui
maklumat yang diberikan di atas
adalah benar’ dan klik butang Daftar
untuk meneruskan permohonan.

• Sila klik butang Padam untuk
mengosongkan semua maklumat.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

• Paparan seperti di Rajah 4 
menunjukkan pendaftaran telah
diterima.

• Sila semak e-mel untuk membuat
pengesahan pendaftaran.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

Bagi pengesahan permohonan, sila 
buka e-mel bertajuk “Sistem eLatihan : 
Permohonan Pendaftaran Pengguna 
Sistem“ dan seterusnya sila klik Link 
yang diterima seperti di Rajah 5.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

Paparan seperti di Rajah 6 
menunjukkan permohonan pendaftaran
berjaya dan akaun pengguna telah
diaktifkan.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

Sila login sistem dengan menggunakan 
nombor kad pengenalan dan kata laluan 
yang telah didaftarkan seperti di Rajah 
7.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

Bagi pengguna yang lupa kata laluan, 
sila klik pada pautan Lupa Kata Laluan
dan seterusnya lengkapkan butiran yang 
diperlukan seperti di Rajah 8.

8



Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

• Menu pertama bagi skrin utama
sistem ini adalah Profil Pegawai.

• Sila klik sub menu Kemaskini untuk
mengemaskini maklumat pegawai.

• Sila klik sub menu Tukar Kata Laluan
untuk menukar kata laluan sedia ada.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

• Menu kedua bagi skrin utama sistem
ini adalah Hantar Makluman.

• Sila klik sub menu Kursus/ 
Latihan,Sesi Pembelajaran dan
Pembelajaran Kendiri untuk merekod
kursus yang telah dihadiri.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

Sub menu Hantar Makluman
Kursus/Latihan

• Rajah 11 menunjukkan senarai
pilihan kursus yang ada pada tahun
berkenaan.

• Sila klik Pilih bagi kursus yang telah
dihadiri dan seterusnya klik butang
Hantar.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

Sub menu Hantar Makluman Sesi
Pembelajaran

• Rajah 12 menunjukkan senarai
pilihan sesi pembelajaran yang ada
pada tahun berkenaan.

• Sila klik Pilih bagi Sesi Pembelajaran
yang telah dihadiri dan seterusnya
klik butang Hantar.

ATAU 
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

Sub menu Hantar Makluman Sesi
Pembelajaran

• Sila lengkapkan ruangan bertanda (*) 
dan seterusnya klik butang Semak
dan Hantar.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

Sub menu Hantar Makluman
Pembelajaran Kendiri

• Sila lengkapkan ruangan bertanda (*) 
dan seterusnya klik butang Semak
dan Hantar.

14



Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

• Menu ketiga bagi skrin utama sistem
ini adalah Status Makluman.

• Sila klik sub menu Kursus/ Latihan, 
Sesi Pembelajaran dan Pembelajaran
Kendiri untuk melihat senarai
maklumat latihan yang telah
direkodkan.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

• Menu keempat bagi skrin utama
sistem ini adalah Laporan Jumlah Hari
seperti di Rajah 15.

• Rajah 15 menunjukkan senarai
maklumat latihan yang telah disahkan
oleh Pentadbir Latihan.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan BHEUU

• Senarai kursus yang terdapat di dalam sistem telah dimasukkan
terlebih dahulu oleh pihak pentadbir latihan. Sekiranya kursus yang 
dihadiri tiada dalam sistem, pengguna perlu memaklumkan maklumat
kursus tersebut kepada pihak pentadbir latihan di bahagian masing-
masing.

• Sebarang pertanyaan dan maklumat lanjut berkaitan sistem, 
pengguna boleh menghubungi Pentadbir Latihan di bahagian masing-
masing, Unit Latihan, Seksyen Pengurusan Sumber Manusia atau
Pentadbir Sistem Log Latihan.



BAHAGIAN PENTADBIR
PEJABAT KETUA PENGARAH BHEUU ZURAIDA BINTI OTHMAN
PEJABAT TIMBALAN KETUA PENGARAH (D&P) JAILIEYANA BINTI JAAFFAR 
PEJABAT TIMBALAN KETUA PENGARAH (U) SYAZFIDA AFZAN BINTI ABDULLAH SANI
SEKSYEN DASAR ZALINA BT MOHAMED NAYAN
SEKSYEN KEWANGAN MOHD IZDIHAR BIN MOHD ALI

SEKSYEN PEMBANGUNAN NITASHA BINTI MOHD NAJIB KOH

SEKSYEN PENGURUSAN MAKLUMAT NOR ASHEKIN ANWAR

SEKSYEN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA UNIT SUMBER MANUSIA
SIDEK BIN AHMAD

UNIT KHIDMAT PENGURUSAN
SELAMAT BIN BUANG
NORMAIDAYU BINTI ABDUL MAJID
NUR HAZREEN BINTI MD YUSOP

PUSAT SUMBER
SHAHRIN BIN OTHMAN

UNIT INOVASI
ATINI BINTI MOHD JALANI

UNIT INTEGRITI
NUR RASHIDAH YAHIL

UNIT KHIDMAT PENGURUSAN (POLIS BANTUAN)
MARWAN BIN MANSOR

UNIT KOMUNIKASI KORPORAT PREMA A/P RAGHAVEN

UNIT LATIHAN, SPSM, BHEUU
PN. SHAEZLIANA SHAEIN 03-88851159
PN. NOOR AISHAH MOHD TALIB 03-88851151
PN. HABIBATUL ADLIYAH JUSOH 03-88851153
BANTUAN TEKNIKAL, SPM, BHEUU
PN. NORSAN SAMSUL 03-8885 1213
CIK NORAINI MOHD KAIR 03-8885 1191

Senarai kursus yang terdapat di dalam sistem
telah dimasukkan terlebih dahulu oleh pihak

pentadbir latihan. Sekiranya kursus yang 
dihadiri tiada dalam sistem, pengguna perlu
memaklumkan maklumat kursus tersebut

kepada pihak pentadbir latihan di bahagian
masing-masing.

Sebarang pertanyaan dan maklumat lanjut
berkaitan sistem, pengguna boleh

menghubungi Pentadbir Latihan di bahagian
masing-masing, Unit Latihan, Seksyen

Pengurusan Sumber Manusia atau Pentadbir
Sistem Log Latihan.

elatihan@bheuu.gov.my

mailto:elatihan@bheuu.gov.my

